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Visita ao local feita por um 
membro da Comissão de 
Graduação e parecer. 

Entrega das vias do convênio e 
carta de apresentação no Setor de 
Estágios (Assistência Acadêmica) 

Responsável pela disciplina de Estágios Vivenciais é 

notificado sobre a inclusão de local. 

FIM DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE 

CAMPO DE ESTÁGIO.  

Comissão de Graduação analisa e 

aprova, encaminhando para 

Congregação. 

Congregação aprova, Seção de 

Estágio insere no Portal de 

Convênios da USP. 

Procuradoria Geral da USP analisa 

a solicitação e, após aprovação, o 

Diretor pode assinar. 

Documentação em ordem. 

Ao final do período de estágio, o aluno apresenta relatório sujeito à 

aprovação pela Disciplina de Estágios Vivenciais, em conformidade 

com o plano de estágio estabelecido no início das atividades.  

Se for o caso, aluno pode solicitar renovação por, no máximo, 24 

meses na mesma empresa (Lei 11788/08) 

Parecer contrário à realização de 

estágio no local visitado. 

Comissão de Graduação devolve 

documentação ao Setor de 

Estágio, que manterá arquivo. 

Aluno interessado em realizar estágio apresenta 

documentação ao Setor de Estágio: 

-Termo de compromisso. 

- Plano de estágio assinado pela concedente e pelo 

aluno. 

Após análise do plano de estágio, o docente 

responsável pela disciplina de Estágios Vivenciais 

autoriza o início das atividades. 

Os convênios podem ser iniciados de duas formas: 
- procura espontânea da empresa/CD 

interessada(o); 

- o aluno busca onde deseja fazer o estágio e traz a 
solicitação para que a FOUSP firme o convênio. 
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