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[bookmark: _GoBack]ORIENTAÇÕES PARA A EMPRESA E PROFISSIONAL AUTÔNOMO
FIRMAR CONVÊNIO DE ESTÁGIO COM A FOUSP

Documentos necessários:
· Carta de apresentação da Pessoa Jurídica e do Profissional autônomo com as seguintes informações: (documento 1);
· Nome da empresa/Cirurgião(ã)-Dentista;
· CNPJ/CNPJ;
· Endereço onde será oferecido o estágio: Rua/Avenida, número, cidade, Estado, CEP;
· Telefone;
· Se empresa, nome e cargo de quem assina.
· Quantos anos o Cirurgião-Dentista exerce a profissão (mínimo 5 anos);
· Número de funcionários;
· Número de profissionais aptos a supervisionar estágio;
· Formação (supervisor precisa ser no mínimo especialista): 
· Onde cursou a Graduação, Especialização, Mestrado e Doutorado;
· Instalações: descrição do local;
· Fotos impressas da clínica/consultório e um vídeo de até dois minutos apresentando a Clínica/consultório.
· Atividades que pretende proporcionar ao estagiário como experiências para a complementação do ensino e da aprendizagem
· Outras informações que julgar pertinentes.
· A carta deve ser assinada pela empresa ou Cirurgião(ã)-Dentista 
· Ficha Cadastral – dados pessoais
· Cópia do diploma;
· Cópia do CRO;
· Cópia dos certificados dos cursos de especialização;
· Cópia do contrato social da clínica;
· Cópia da conta: água, ou luz ou telefone, quando Profissional autônomo.
· Termo de ciência do(a) Cirurgião(ã)-Dentista sobre as cláusulas do convênio (documento 2);
· Termo de ciência do(a) Cirurgião(ã)-Dentista sobre o uso do nome ou logotipo USP ou FOUSP (documento 3);
· Enviar toda a documentação e o vídeo para o e-mail estagiosfo@usp.br
· Aguardar análise das instâncias competentes. Assim que o convênio for analisado, o(a) interessado(a) será notificado(a).
· As agências de integração empresa/estagiários não têm convênio com a USP. Os estágios são firmados diretamente entre a FOUSP e os profissionais/empresas interessados, sem intermediários.
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