[bookmark: _top]EVENTOS
Sistema Apolo >> Eventos >> Lista de eventos >> Incluir evento
	Submeter evento ao Portal de Eventos da USP: Eventos >> Lista de eventos 
	Clique no ícone [image: https://uspdigital.usp.br/comumwebdev/imagens/icones/16/efetivar.gif] ao lado do nome do evento



Os campos marcados com * são de preenchimento obrigatório.
Evento
	Parte superior do formulário
	Esse evento participa do Programa Entreartes? *   (  ) Sim   (  ) Não 
Atividades que podem participar do Programa Entreartes:
· Espaços permanentes da USP (museus, coleções especiais, patrimônio edificado). 
· Exposições permanentes ou temporárias, sessões de cinema, apresentações musicais/teatrais, dança, lançamento de livros, saraus, roteiros culturais enfim toda a gama de ofertas culturais promovidas pela USP ou em parceria. 
· A seleção é realizada pela unidade/órgão. 

	Unidade/Colegiado: * 

	Título do evento (máximo de 150 caracteres) *: 

	Coordenador responsável (docente) - N°USP *:

	Corresponsáveis pelo evento (alunos) - NºUSP *:

	Descrição e Programação do evento (máximo de 2.000 caracteres) *: Obs.: Programação com data, horário etc.

	Período de realização:
	Data inicial *:
	Data final *:

	Horário (formato hh:mm) *: das 
	
	às
	

	Instruções para inscrições – leia com atenção (informar os dados abaixo ANTES de submeter o evento) *: 
Submeter evento ao Portal de Eventos da USP: Eventos >> Lista de eventos e clique no ícone [image: https://uspdigital.usp.br/comumwebdev/imagens/icones/16/efetivar.gif]ao lado do nome do evento.
· Evento gratuito – responsável do evento decide como receber as inscrições, observando os dados mínimos para emissão da declaração, conforme instruções em http://www.fo.usp.br/?p=42357. Sugestão: inscrição via formulário do Google Forms. O responsável deve criar o formulário e colocar o link no local indicado.
· Evento pago –Após a inclusão no sistema Apolo, enviar relatório PDF do evento para ccexfo@usp.br. O limite das inscrições e data de vencimento do boleto será de até 3 dias antes do início do evento.
Procedimentos da CCExFO: 
a) Enviar os dados para criação do centro de despesa pelo setor de Contabilidade (se necessário);
b) Criar chamado para geração dos links pela seção de Informática: Link 1- para inscrição e impressão do boleto, a ser acessado diretamente pelo participante do evento; Link 2 - para acompanhamento das inscrições e confirmação dos pagamentos. O apoio nos trâmites com os boletos e pagamentos será realizado pelo serviço de Tesouraria - svtesou@usp.br.

	Período de inscrição:
	Data inicial:
	Data final:

	Inscrições pelo site:
	

	Carga Horária Total (formato hh:mm) *: 

	Área de Extensão na qual o evento se enquadra *:
 
Para ter acesso ao PDF contendo a explicação de cada uma das áreas, clique aqui ou entre no link: https://uspdigital.usp.br/apolo/doc/areas_tematicas.pdf

	Linha de extensão na qual o evento se enquadra *: 
  
Para ter acesso ao PDF contendo a explicação de cada uma das linhas, clique aqui ou entre no link: https://uspdigital.usp.br/apolo/doc/linhas_extensao.pdf

	Área do Conhecimento CAPES na qual o evento se enquadra: Marcar com X: Grande Área e Área

	Grande Área: 
(  ) Ciências Exatas e da Terra
Área:
(  ) Matemática
(  ) Probabilidade e estatística
(  ) Ciência da computação
(  ) Astronomia
(  ) Física
(  ) Química
(  ) Geociências
(  ) Oceanografia

	Grande Área: 
(  ) Ciências Biológicas
Área:
(  ) Biologia geral
(  ) Genética
(  ) Botânica
(  ) Zoologia
(  ) Ecologia
(  ) Morfologia
(  ) Fisiologia
(  ) Bioquímica
(  ) Biofísica
(  ) Farmacologia
(  ) Imunologia
(  ) Microbiologia
(  ) Parasitologia
	Grande Área: 
(  ) Engenharias
Área:
(  ) Engenharia civil
(  ) Engenharia de minas
(  ) Engenharia de materiais e metalúrgica
(  ) Engenharia elétrica
(  ) Engenharia mecânica
(  ) Engenharia química
(  ) Engenharia sanitária
(  ) Engenharia de produção
(  ) Engenharia nuclear
(  ) Engenharia de transportes
(  ) Engenharia naval e oceânica
(  ) Engenharia aeroespacial
(  ) Engenharia biomédica

	Grande Área: 
(  ) Ciências da Saúde
Área:
(  ) Medicina
(  ) Odontologia
(  ) Farmácia
(  ) Enfermagem
(  ) Nutrição
(  ) Saúde coletiva
(  ) Fonoaudiologia
(  ) Fisioterapia e terapia ocupacional
(  ) Educação física
	Grande Área: 
(  ) Ciências Agrárias
Área:
(  ) Agronomia
(  ) Recursos florestais e engenharia florestal
(  ) Engenharia agrícola
(  ) Zootecnia
(  ) Medicina veterinária
(  ) Recursos pesqueiros e engenharia de pesca
(  ) Ciência e tecnologia de alimentos

	Grande Área: 
(  ) Ciências Sociais Aplicadas
Área:
(  ) Direito
(  ) Administração
(  ) Economia
(  ) Arquitetura e urbanismo
(  ) Planejamento urbano e regional
(  ) Demografia
(  ) Ciência da informação
(  ) Museologia
(  ) Comunicação
(  ) Serviço social
(  ) Economia doméstica
(  ) Desenho industrial
(  ) Turismo

	Grande Área: 
(  ) Ciências Humanas
Área:
(  ) Filosofia
(  ) Sociologia
(  ) Antropologia
(  ) Arqueologia
(  ) História
(  ) Geografia
(  ) Psicologia
(  ) Educação
(  ) Ciência política
(  ) Teologia
	Grande Área: 
(  ) Linguística, Letras e Artes
Área:
(  ) Linguística
(  ) Letras
(  ) Artes
	

	Público alvo (máximo de 1.000 caracteres) *:  

	Nº de participantes previstos *: 

	(  ) até 50
	(  ) de 51 a 100
	(  ) de 101 a 500
	(  ) de 501 a 1.000
	(  ) acima de 1.000

	Tipo de evento *: 

	(  ) Acadêmico
	(  ) Científico
	(  ) Administrativo
	(  ) Cultural
	(  ) Esportivo
	(  ) Extensão
	(  ) Outros

	Classificação do evento *: 

	(  ) Bienal
(  ) Cinema
(  ) Concurso (competição)
(  ) Conferência
(  ) Congresso
(  ) Convenção
(  ) Coral
(  ) Desportivo
(  ) Dia de Campo
	(  ) Encontro
(  ) Exposição
(  ) Feira
(  ) Festival
(  ) Fórum
(  ) Mesa Redonda / Debate
(  ) Mostra
(  ) Musical
(  ) Oficina
	(  ) Palestra
(  ) Semana Acadêmica
(  ) Seminário
(  ) Show
(  ) Simpósio
(  ) Teatro
(  ) Treinamento
(  ) Workshop
(  ) Outro
_______________

	Abrangência do evento *: 

	(  ) Local
	(  ) Regional
	(  ) Nacional
	(  ) Internacional

	Possui interface com:

	(  ) Graduação
	(  ) Pós-Graduação 
	(  ) Pesquisa
	(  ) Comunidade Externa
	(  ) Outros

	Fontes financiadores do evento: (quando houver)

	(  ) FAPESP
	(  ) CNPq
	(  ) CAPES
	(  ) USP
	(  ) Empresa Privada
	(  ) Outras

	Evento pago? * (  ) Sim    (  ) Não 

	Valor unitário de inscrição *: R$ 

	Critérios de isenção (máximo de 2.000 caracteres) *:   
Observação: obrigatório oferecimento de 10% de bolsas integrais (100%) sobre as vagas efetivamente preenchidas.



Parte inferior do formulário



Local/Contato
Local de realização
	CEP *: 05508-000 

	Local *:  Faculdade de Odontologia da USP – Av. Prof. Lineu Prestes, 2227 – Cidade Universitária – Butantã SP

	Sala/Setor/Depto *: 


Contato
	Nome *:  

	E-mail *: 
	Telefone *: 

	Website (se houver): 


	Outras mídias sociais (Facebook, Instagram, etc): (máximo de 1.000 caracteres)



Entreartes
	[bookmark: _GoBack]Classificação do evento no Entreartes (se houver) : 

	(  ) Artes Integradas
(  ) Artes Visuais
(  ) Ciência e Tecnologia
(  ) Cinema
	(  ) Dança
(  ) Literatura
(  ) Museus e Coleções
(  ) Música
	(  ) Patrimônio Histórico
(  ) Roteiros Culturais
(  ) Teatro


Imagem
	Encaminhe anexo uma imagem para associar ao evento, se participar do Programa Entreartes (.jpg ou .png; máximo de 100 kb)


Prestação de contas 
Observação: Inserir no sistema Apolo até 10 dias após o Evento
	Valor arrecadado após o evento:
	R$

	Nº final de participantes: *
	

	Auto avaliação do evento: * (máximo de 1.000 caracteres)

	Principais matérias vinculadas na mídia - links (se houver): (máximo de 1.000 caracteres)


[bookmark: _ANEXO_1_-]Declaração de participação
Ao final do evento, os dados dos participantes deverão ser enviados pelo Departamento proponente para a seção de Informática, através de abertura de Chamado – (http://www2.fo.usp.br:8005/chamado/ >> Emissão de Certificados Eletrônicos). 
As instruções estão em http://www.fo.usp.br/?p=42357. Incluir também a assinatura digital do coordenador, e, se for necessário, a arte a ser utilizada no certificado/declaração do evento/liga.
A declaração será encaminhada por e-mail a todos os participantes, palestrantes e organizadores, e ficará disponível para consulta e impressão em http://www5.fo.usp.br/sgce/listaPublica
Utilização dos valores recebidos
Antes de qualquer trâmite, o coordenador do evento deverá apresentar as despesas previstas ao Rosivaldo, assistente financeiro da FOUSP.
As compras e serviços serão feitas via serviço de compras da FOUSP, com o Eduardo ou o Jiumário, sempre atendendo às normas financeiras pertinentes à administração pública. 
Contatos: Eduardo – 3091-8394, Jiumário – 3091-8393 e Rosivaldo – 3091-7791.
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Faculdade de Odontologia (FO)
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Saúde
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Saúde humana


