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NORMAS PARA REALIZACAO DE EVENTOS NAS DEPENDENCIAS DA
FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA USP

e Os eventos académicos, cientificos ou comemorativos nas dependéncias da
FOUSP devem ser coordenados por servidores técnico-administrativos, docentes,
discentes de graduacao (Presidentes do Centro Académico, Atlética, Congresso
Universitario Brasileiro de Odontologia - CUBO e Ligas), discentes de pés-
graduacado ou pessoas autorizadas pela Diretoria.

e O responsavel fara a solicitacdo no site www.fo.usp.br (Chamados Técnicos e

Reserva de Espacos).

¢ Quando deferido, o formulario sera encaminhado por e-mail para preenchimento e
devera ser devolvido para a Assessoria Administrativa, devidamente assinado.

e ApOs apreciacdo da Diretoria, a Assisténcia Administrativa comunicard aos
interessados, bem como a Comissédo de Comunicacédo e Divulgacao e, em caso de
necessidade, a Comisséo de Cultura e Extensao.

e Para eventos com previsdo de publico externo (jornadas, congressos, palestras),
devera haver identificacdo dos participantes com crachas.

e Em caso de discentes, o docente e/ou orientador também devera se responsabilizar
pelo evento.

e A Resolucao USP 7088, de 26 de agosto de 2015 (Regulamento sobre a realizagéo
de eventos de carater festivo no campus USP da Capital) devera ser atendida.

e No caso de contratacdo de servigos de terceiros (buffet, imagem/som, floricultura,
entre outros), devera ser entregue para a Assisténcia Administrativa a lista com
nome e RG de todas as pessoas externas a FOUSP que prestardo servico ao
evento, com antecedéncia. FORMULARIO |lI

e A empresa/pessoa contratada devera trazer todo material necessario para a
montagem do evento (mesas, cadeiras, extensdes elétricas, toalhas etc.), assim
como funcionarios suficientes para o transporte dos materiais e realizacdo do

evento.
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e Ao término do evento, a empresa/pessoa contratada ficara responsavel pela limpeza
do local, pelo recolhimento e descarte do lixo nas lixeiras externas a FOUSP, sendo
também responsavel pelo material necessario para a limpeza do local do evento
apoés o término (sacos de lixo, cestos, detergentes, buchas etc.)

¢ Ao final do evento, cada espaco utilizado deve ser entregue nas mesmas condicdes
recebidas com relacao a disposi¢cdo dos moveis e dos equipamentos. Sera realizada
vistoria final e eventuais danos ocorridos ao patrimonio da FOUSP devem ser
ressarcidos pelo responsavel do evento.

e Para a utilizacdo de copas, da Administracdo e/ou Departamentos, o responsavel
pelo evento solicitard por escrito ao responsavel pelo setor envolvido.

e E expressamente proibido o uso de botijdes de gas nas dependéncias da FOUSP,
de acordo com Instrugdo Técnica n° 28/2011, do Corpo de Bombeiros da Policia
Militar do Estado de S&o Paulo.

e Os equipamentos audiovisuais necessarios, quando ndo operados pelos
funcionéarios da FOUSP, séo de responsabilidade do coordenador do evento.

¢ Os espacos denominados halls e corredores permitidos para eventos sao:

— Sagudo do anfiteatro (piso inferior);

— Espaco Envelhecer Sorrindo (piso intermediario);

— Espaco CEPEC (piso intermediério);

— Espaco XXV de Janeiro (area dos armarios - piso intermediario);

— Espaco Superior 1 (Benedito Montenegro) - Area entre a porta de vidro e as
catracas (piso superior);

— Espago Superior 2 (Biblioteca)- Area entre as catracas e a biblioteca (piso
superior);

— Espaco Superior 3 (Arte) — Quadro/Escadas;

— Espaco superior 4 (Exposic¢des) - Final do corredor superior.

e Os eventos ndo podem prejudicar a rotina da FOUSP.
e A Portaria 11/2015 deve ser atendida.
¢ No descumprimento das normas estabelecidas, o chefe imediato sera notificado.
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e O responsavel pelo evento devera assinar o termo de ciéncia e aceite das normas
estabelecidas.

EVENTOS COMUNIDADE EXTERNA A FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA USP

e Quando deferidos, os eventos externos a FOUSP deverdo recolher, na Tesouraria
da FOUSP, o valor correspondente ao(s) espaco(s) a ser(em) utilizado(s) conforme
a tabela abaixo (Portaria FO n°01/2009). O comprovante devera ser entregue a
Comissédo de Espacos Fisicos para a liberacdo dos espacos solicitados. A isencéo
dessas taxas apenas sera realizada com autorizacdo do Conselho Técnico
Administrativo (CTA) ou da Diretoria da FOUSP.

Tabela em vigor:

Espaco Valor
R$ 400,00 (periodo até 5 horas)
Anfiteatro “Prof. Dr. Myaki Issao” R$ 800,00 (periodo até 10 horas)

R$ 1.200,00 (periodo até 12 horas)
R$ 250,00 (periodo até 5 horas)
Salas de aula R$ 500,00 (periodo até 10 horas)
R$ 900,00 (periodo até 12 horas)
R$ 200,00 (periodo até 5 horas)
Quadra e churrasqueira R$ 400,00 (periodo até 10 horas)
R$ 800,00 (periodo até 12 horas)

Normas e recomendacdes elaboradas pela COMISSAO DE EVENTOS /
CONTROLE / OCUPACAO DOS ESPACOS FiSICOS DA FACULDADE DE
ODONTOLOGIA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, conforme Portaria FO n°
13, de 18 de agosto de 2015.
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