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INTRODUÇÃO
Este manual, elaborado pela Comissão de Estágio, tem a finalidade de informar, alertar e educar a comunidade acadêmica e os supervisores nos campos concedentes de estágios, sobre as responsabilidades e expectativas dos estudantes, docentes e supervisores a respeito dos estágios curriculares obrigatórios para o curso de odontologia da FOUSP.
Para o curso de odontologia, 20% da carga horária do curso deve corresponder aos estágios obrigatórios1, sendo que parte desta carga horária está contemplada na própria estrutura curricular da FOUSP. Ela é comum a todos os estudantes e está sob a responsabilidade docente. 
Para a realização das horas remanescentes, o estudante tem flexibilidade para a escolha e deve seguir as orientações deste Manual - criado a partir das dúvidas mais frequentes, para organizar sua trajetória acadêmica. Essas informações também estão disponibilizadas no site da FOUSP.
Na medida em que sejam firmados convênios com a rede pública, serviços sociais autônomos e hospitais, com vagas suficientes para inserção dos alunos, os estágios em clínicas deixarão de ser praticados.
Esperamos que a disseminação dessas informações possa contribuir para as boas práticas nos campos de estágio, com consequente aprimoramento da formação de nossos estudantes.
PERGUNTAS FREQUENTES
1. O que é estágio curricular obrigatório?
O estágio curricular é um ato educativo supervisionado que deve complementar o processo de ensino-aprendizagem em termos de treinamento prático, de aperfeiçoamento técnico-cultural, científico e de relacionamento humano. Para tanto, deve ser desenvolvido no ambiente de trabalho, para que o estudante desenvolva competências profissionais gerais e específicas que o prepare para atuar como cirurgião-dentista2.
2. Onde o estudante pode realizar estágio?
Os estágios curriculares obrigatórios podem ser realizados em uma variedade de locais credenciados pela FOUSP, tais como consultórios, clínicas e empresas do setor privado, bem como em estabelecimentos de saúde do serviço público. 
É sempre recomendável buscar orientação junto à Seção de Estágios da Faculdade para obter informações atualizadas sobre os serviços credenciados. Os estágios também podem ser realizados em alguns serviços internos oferecidos pela FOUSP ou serviços ligados à USP, que podem ser consultados na seção “Orientações para início dos estágios”, clicando no link aqui.
3. O que se espera que o estudante faça nas atividades de estágio?
Esperamos que o estudante possa vivenciar situações do exercício profissional, sejam no âmbito dos serviços públicos ou privados ligadas às seguintes vertentes, elaboradas a partir das Diretrizes Curriculares Nacionais para o curso de Odontologia1: 
1) Atenção à saúde: ações ligadas às equipes de saúde bucal nos estabelecimentos de saúde que prestam serviços de saúde bucal na atenção básica, especializada e hospitalar, incluindo serviços de suporte ao diagnóstico. 
2) Clínico-assistencial: ações ligadas ao atendimento clínico-odontológico do paciente. Neste caso, as atividades de estágio são de observação e, no máximo, auxílio ao atendimento clínico, lembrando que os alunos não têm registro profissional e não podem realizar procedimentos em pacientes.
3) Gestão em saúde: atividades administrativas, de auditorias, de perícias, de vigilância, de formação e de caráter comercial. Vale lembrar que a limpeza da clínica não se configura como atividade de estágio.
O supervisor do estágio deve propor e acompanhar as atividades desenvolvidas, que deverão estar identificadas no Plano de Estágio e validadas pela Comissão de Graduação. Alguns exemplos podem ser consultados no anexo 1 do Plano de Estágio, disponível no site da FOUSPN1.  
O estágio poderá ser realizado a partir do 1°. semestre. Caberá ao estudante se portar com responsabilidade, assumindo o compromisso de desenvolver as atividades programadas pelo supervisor, ajustadas ao momento do conhecimento teórico-prático adquirido no curso.
4. O que não se espera que o estudante faça nas atividades de estágio?
O estágio é a oportunidade de colocar o aluno em contato com o mundo do trabalho, relacionado ao exercício profissional do cirurgião-dentista, portanto, não é adequado que o aluno faça atividade de secretaria, exclusivamente.
5. O que oferecer ao estagiário?
O estágio deve oferecer condições adequadas para o aprendizado, o que inclui o diálogo com o supervisor de campo. Para o estágio obrigatório, a concessão de bolsa ou outra forma de contraprestação e auxílio transporte é facultativa3, não cabendo à faculdade intervir neste critério. Importa ressaltar que o estágio não se caracteriza como vínculo empregatício de qualquer natureza4 e não deve se sobrepor às atividades de ensino. 
6. Quantas horas por dia o estudante pode frequentar o estágio? 
De acordo com a legislação brasileira5 e as normas da USP6, o estudante pode frequentar o estágio por até 6 (seis) horas diárias, não excedendo 30 (trinta) horas semanais. O horário será combinado de acordo com as conveniências mútuas, respeitando-se as horas de aula, de provas e de outros trabalhos didáticos e as limitações dos meios de transporte, conforme descrito no Termo de Compromisso.
Esperamos que os concedentes observem a dinâmica da instituição - constituída por estudantes dos períodos integral e noturno, e flexibilizem as opções para a concessão de estágios em horários variados, de modo a oportunizar a inclusão de todos, particularmente daqueles que estudam no período integral e só possuem alguns períodos livres durante a semana. 
7. Quanto tempo o estudante pode ficar no mesmo local de estágio?
A duração do estágio, na mesma parte concedente, não poderá exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiário portador de deficiência.7
É assegurado ao estagiário, sempre que o estágio tenha duração igual ou superior a 1 (um) ano, período de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.8 O recesso será remunerado sempre que o estagiário receber bolsa ou outra forma de contraprestação.
8. O que deve ser providenciado para iniciar um estágio?
Todo e qualquer estágio só poderá ser iniciado após a assinatura do Termo de Compromisso - com o respectivo Plano de Estágio, entre estudante, supervisor de campo e docente responsável. Ambos os documentos estão disponíveis no site da FOUSPN1 e devem ser entregues na Seção de Estágios para que se inicie a contagem do tempo do estágio. Não serão aceitas eventuais horas retroativas à data de assinatura do Termo de Compromisso.
9. O que deve ser providenciado para finalizar um estágio?
De acordo com a legislação, ao final do estágio - mesmo que não se tenha cumprido todo o período pelo qual foi contratado - o estudante deve entregar, na Seção de Estágios, o Relatório Final de Atividades (versão impressa, em 3 vias) devidamente assinado por ele e pelo supervisor, para validação das horas. 
O supervisor de campo e o orientador (docente da FOUSP) são responsáveis pelo processo de avaliação do estagiário. 
Neste documento, disponível no site da FOUSPN1, o estudante deve descrever o que foi realizado durante o período de permanência. Ao entregar o documento, sugere-se que responda a um questionário de avaliação sobre a experiência, de forma anônima. O relatório final e o questionário também serão usados para avaliação dos campos de estágio pela Instituição de Ensino. 
10. Como conveniar um consultório ou clínica?
Pessoas jurídicas ou profissionais autônomos que queiram credenciar seu estabelecimento à FOUSP devem enviar ao email institucional estagiosfo@usp.br uma carta de apresentação (documento 1) - onde constam várias informações pessoais e profissionais com as respectivas cópias documentais, e os Termos de Ciência sobre as cláusulas previstas no convênio (documento 2) e sobre o uso do nome ou logotipo USP ou FOUSP (documento 3). Todos os documentos estão disponíveis no site da FOUSPN2.
O tempo médio para análise e aprovação do convênio (caso aceito em todas as instâncias) é de 2 a 4 meses. Durante a vigência do convênio, válido por 5 anos, poderão ser realizadas visitas in locco pela Comissão de Estágios. 
Importa ressaltar que o supervisor de estágio deve ter, no mínimo, 5 (cinco) anos de formação e uma especialização, reconhecida pelo Conselho Federal de Odontologia, concluída.
11. Uma vez credenciado, como anunciar vagas?
A Comissão de Estágios poderá intermediar o contato entre concedentes e estudantes quando da disponibilidade de vagas de estágio, enviando o anúncio a todos os estudantes pelo endereço eletrônico institucional.
Para tanto, sugerimos que entrem em contato com a Seção de Estágios (estagiosfo@usp.br) e encaminhe o material com as informações a respeito do local, das atribuições requeridas, dos requisitos desejados, da oferta e da forma de contato. 
O texto pode ser enviado diretamente no corpo do e-mail ou no formato de panfleto. 
O processo de seleção caberá à concedente. Uma vez selecionado o estudante, pedir que ele entregue o Termo de Compromisso - com o devido Plano de Estágio, na Seção de Estágio para a assinatura da instituição de ensino e início da contagem do tempo. 
____________________
Em caso de dúvidas sobre o estágio, estudantes e concedentes podem entrar em contato com a Comissão de Estágio pelo telefone: (11) 3891-7819 ou através do email: estagiosfo@usp.br
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N1. Para ter acesso ao Termo de Compromisso, ao Plano de Estágio e ao Relatório final de Atividades, acesse a página de graduação da FOUSP (https://site.fo.usp.br/graduacao/estagios/). Em seguida, Graduação > Estágios > Documentos obrigatórios.
N2. Para ter acesso aos documentos necessários para o credenciamento de estabelecimentos privados, acesse a página de  graduação da FOUSP (https://site.fo.usp.br/graduacao/estagios/). Em seguida, Graduação > Estágios > Documentos que a Pessoa Jurídica e o Profissional autônomo devem apresentar para firmar convênio com a FOUSP). 
